Branko ToSovi¢
Standardizacija
jezicke informacije

0. Pismeni medij otvara prostor za razliitu organizaciju tekstova, njihovu
unifikaciju i standardizaciju. Sustina unifikacije u monografskom mediju svodi se na to da
svaka njegova vrsta ima ustaljenu formu i strukturu. Tako monografija sadrzi sljedece
cjeline:

1. pristupni (naslovna strana, strana sa podacima o izdavacu, tirazu, zastiti
autorskih prava, katalogizaciji),

2. introduktivni (,Uvod“, ,Uvodne napomene®, ,Predgovor®, ,Umjesto
predgovora®),

3. analiti¢ki (centralni dio),

4. finalni (,Zaklju¢ak®, ,Zakljuéne napomene®, ,Umjesto zaklju¢ka“, ,Zavrdna
rijec”),

5. bibliografski (spisak literature i izvora),

6. registarski (predmetni i imenski registar),

7. aneksni (prilozi u formi shema, tabela, crteza, slika, kompakt diskova, muzi¢kih
kaseta i sl.),

8. sumirajuci (rezimei na stranom jeziku),
9. abrevijaturni (spisak skracenica) i
10. pregledni (sadrzaj).

Kompoziciono, kao i velina tekstova koji pripadaju strogo nau¢nom podstilu,
monografija ima dvije linije izlaganja: osnovnu i popratnu. Osnovna linija prezentira glavni
sadrzaj, a popratna manje vazne, usputne informacije. Osnovna je podijeljena na glave,
poglavlja i pasuse, a propratna dolazi u formi izdvojenih dijelova (datih u posebnim
pasusima manjim slovima ili drugom vrstom pisma). Veliki dio propratne informacije
realizuje se u fusnotama i napomenama. lzlaganje u obje linije predstavlja kombinaciju
,svoga“ i ,tudeg": autor iznosi vlastito misljenje, a zatim se poziva na stav drugih tako da
se pojavljuje €as jedno Cas drugo. Na tom postupku nastaje jedna od najtipi¢nijih osobina
naucnog teksta — citatnost: ukljucivanje tudeg misljenja u sopstveno. Naucni stil je razvio
niz postupaka kojim se prepli¢u dvije linije.

Citiranje moZe dolaziti u obliku upravnog i neupravnog govora. U prvom slucaju
dosljedno se, bez ikakve izmjene i dodavanja, prenosi tude misljenje pa se u tu svrhu
koriste navodnici. U drugom se tudi stav, ocjena, pozicija daje selektivho, obradeno,
preformulisano uz oCuvanje osnovnog smisla. Takav postupak najavljuju
prijedlosko-imenski spojevi (po misljenju, prema rijecima), priloSko-glagolski spojevi (kako
smatra, kako /sel tvrdi), glagoli (istice, konstatuje, potencira, objasnjava, zakljucuje,
smatra, tvrdi), glagolsko-imenski spojevi (iznosi miSljenje, isti¢e prijedlog, izviaci
zakljuc¢ak, dolazi do zakljucka). Oni, medutim, mogu zauzimati i medijalnu ili pak finalnu
poziciju (pri tome se odmah ne eksplicira da se radi o tudem misljenju, ve¢ se to ¢&ini u
sredini ili na kraju). Iskaz (re€enica, pasus) koji prenosi druga miSljenja obi¢no se
zavrSava zagradama u kojima se daje izvor informacije. Po pravilu ona se redukuje na tri
elementa — prezime, godinu i stranicu, npr: (Petrovi¢: 1960: 15). Potpuni podaci daju se u

- spisku literature na kraju monografije. Ako nema Cestog citiranja, odnosno ako literatura
nije velika, prilikom prvog navodenja u fusnoti ili napomeni dolaze kompletni podaci, a
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dalje se koristi oznaka Ibid ili Isto sa brojem stranice (/bid, s. 36). Ove dvije oznake
koriste se i u osnovnom tekstu ukoliko se izvor viSe puta ponavlja. Cjeloviti bibliografski
podaci uglavnom se daju u spisku literature i imaju ustaljenu strukturu.

1. RazliCite sociokulturne sredine izgradile su razliCite bibliografske standarde
(angloamericki, njemacki, francuski, ruski, srpski/hrvatski i dr.). Opravdano je nastojanje
autora da se u istom tekstu izbjegne, koliko je moguée, mijeSanje standarda, a ako veé
mora da dode do toga, treba da bude u $to blaZoj formi. Osnovno $to se na ovome planu
trazi jeste unificirano citiranje i navodenje bibliografskih podataka — od prve do posljednje
stranice. Za izradu spiska literature utvrduje se odgovaraju¢i redosljed segmenata,
recimo: 1. reprezentativni dio (dio koji u analizi zamjenjuje, odnosno predstavija
kompletnu bibliografsku jedinicu i koji najceSce sadrzi prezime autora i godinu (npr.
Petrovi¢ 1960); ako se radi o djelu sa kolektivnim autorom, uzima se Citav naslov ili
njegov dio, elemenat, npr. puni reprezentant (Filozofske osnove naucne teorije 2002: 34)

ili pak redukovani (Filozofske osnove 2002:34)Lﬂ; ovaj se dio zavrSava interpunkcijskim
znakom, najées$c¢e dvotackom, 2. personalni dio (podaci o autoru, pri ¢emu se moze
prezime i ime odvojiti zarezom, a na kraju staviti tacka ili dvotacka (Petrovi¢, Petar.), 3.
nominacioni dio (puni naziv monografije), 4. izdavacki dio (mjesto i izdavaé&, npr.

— Beograd: 2002), 5. kvantitativni dio (broj strana), koji je u nekim standardnima
(njemackom i engleskom) fakultativan, a u drugim (nasem i ruskom) obligatoran.
Struktura bibliografskih podataka o knjigama koje imaju kolektivhog autora razlikuju se od
prethodnog slu¢aja u tome §to iza reprezentativhog dijela dolazi puni naslov (recimo
Uvod u lingvistiku), a iza toga slijedi informacija o glavnom uredniku, rukovodiocu
autorskog tima i sl. (taj dio obiéno pocinje izrazom Glavni urednik ili skraéeno GI.
urednik). Prva tri dijela (reprezentativni, personalni i nominacioni) ¢ine jednu cjelinu pa se
odvajaju od narednih, i to razli¢ito u pojedinim standardima, naj¢eS¢e dvotackom (:),
horizontalnom crtom (=), dvostrukim kosim crtama (//) i latinskim /n sa dvotackom (/n:).
Pri navodenju radova objavljenih u periodici iza takvih oznaka dolazi puni naslov
periodiénog izdanja (recimo, JuZnoslovenski filolog), zatim mjesto, godiste, broj,
posljednja i zadnja strana (ispred kojih stoji oznaka S., Str., s. ili str.). Pri navodenju
internet izdanja struktura ostaje ista, s tim Sto se, kad nije moguce utvrditi mjesto, vrijeme
i mjesto izdavanja (sajtovanja), kao i poziciju u tekstu, izdavacki i kvantitativni dio svode
‘na web-adresu.

Periodi¢ni_mediji sadrze tekstove razli€itih autora, $to pravi sustinsku razliku u
P odnosu na individualno-monografske. Izdanja Sto se periodi¢no pojavljuju odlikuje veée
stilsko Sarenilo, razli¢it na€in analiziranja i raznorodni kompozicioni postupci.

Obrazovni _mediji imaju svoju unifikaciju i standardizaciju. Da bi se edukantu
(u€eniku, studentu) olakSala izrada nau¢nog rada (maturskog, seminarskog, diplomskog,
specijalistickog, magistarskog, doktorskog), eliminisalo nepotrebno Ilutanje i
eksperimentisanje, edukator (mentor) ili ustanova utvrduju kvantitativne i kvalitativne
okvire (broj primjeraka, broj strana, kompoziciju, nacin izlaganja, stepen formalizacije,
bibliografsku obradu i sl.).

Tekstovi koji nastaju u informativnim medijima dolaze kao samostalna izdanja (recimo,
bibliografski priru¢nici) ili u okviru drugih medija (npr. u monografskom u formi popisa literature).

2. Standardizacija i unifikacija. Standardizacija podrazumijeva primjenu
jedinstvenih normi prilikom sastavljanja dokumenata, a unifikacija jednoobraznu izradu sa
maksimalnim brojem zajednickih elemenata. Ova se dva postupka primjenjuju u cilju
racionalizacije procesa izrade dokumenata, njihovog svodenje na razumnu mijeru, te radi
Sto jednostavnije, brZze i efektivnije komunikacije. Standardizacija i unifikacija najviSe
dolaze do izraZzaja u projektnoj, statistickoj, finansijskoj, knjigovodstvenoj i tehnologkoj
dokumentaciji.

Postoje dvije vrste standardizacije: ona koja se primjenjuje u samom tekstu i ona
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koja dolazi kao vrsta zakonodavno-pravne djelatnosti. Prvu ¢emo nazvati tekstualnom,
drugu regulativnom.

Tekstualna standardizacija predstavlja sustinski postupak u kreiranju sluzbenih
dokumenata. Regulativna standardizacija stvara zakonske okvire za tipizirano
pripremanje dokumenata.

Regulativnu standardizaciju sprovode specijalizirane internacionalne i domace
organizacije. U grupi prvih izdvaja se Medunarodna organizacija za standardizaciju 1SO,
organi Ujedinjenih nacija zaduZeni za tu oblast, Evropski komitet za standardizaciju CEN i
dr.

Nacionalna organizacija za standardizaciju u SRJ je Savezni zavod za
standardizaciju (osnovan 1946. godine pod imenom Savezna komisija za standardizaciju,
zatim preimenovan u Jugoslovenski zavod za standardizaciju). On donosi standarde,
uputstva, tehnicke preporuke i druga dokumenta identicna sa medunarodnim
standardima, evropskim standardima i standardima razvijenih zemalja. Jugoslovenski
standardi obuhvataju razliCite oblasti: rudarstvo, geologiju, metalurgiju, masinstvo,
elektroenergetiku, elektroniku i telekomunikacije, informacionu tehnologiju, hemiju i
hemijske tehnologije, fiziku, gradevinarstvo, saobracaj, vozila i mehanizaciju,

5 poljoprivredu, Sumarstvo, zdravstvo, prehrambenu i drvnu industriju, bezbednost, zastitu
zivotne sredine, sisteme menadZmenta, kvalitet i zastitu Zivotne sredine, bankarstvo,
trgovinu, finansijske i administrativne djelatnosti, opSte i zajedniCke veliCine,

dokumentalistiku i druge srodne oblasti.[—z—1

Ono $to je u SRJ Savezni zavod za standardizaciju u Hrvatskoj je Drzavni zavod
za normizaciju i mjeriteljstvo.

3. Pod standardom se podrazumijeva dokument u kojem se utvrduju pravila,
smjernice ili karakteristike za odredene aktivnosti ili njihove rezultate radi ostvarivanja
optimalnog reda u odredenoj oblasti (Sluzbeni list 1996: 30). Primjena standarda nije
‘obavezna, osim ako nisu predvidena tehnickim ili drugim propisom.

Njima se utvrduju sljedeci aspekti: _
1) namjena i svojstva procesa, proizvoda i usluga;
2) zahtjevi u pogledu tipizacije i unifikacije dijelova tehnickih sloZenih proizvoda;

3) tehni¢ko-tehnoloski uslovi, zahtjevi i postupci za proizvodnju proizvoda,
— izvodenje radova i vr$enje usluga;

4) metode i postupci obezbedenja kvaliteta procesa, proizvoda i usluga i Zivotne
_sredine;

5) uslovi, metode i postupci za kontrolisanje i ispitivanje procesa, proizvoda ili
usluga;

6) metode i postupci osposobljavanja lica za ocjenu sistema kvaliteta i sistema
zastite zZivotne sredine i uslovi koje ta lica treba da ispunjavaju;

7) jednoobrazni termini, definicije, simboli, znaci, kodovi, oznake, boje, veli¢ine i
jedinice koji se koriste u proizvodniji proizvoda i vr$enju usluga;

8) zahtjevi koji se odnose na rukovanje, transport, skladiStenje, Cuvanje, upotrebu,
ambalazu, pakovanje, obiljezavanje, deklarisanje, obradu, doradu i preradu proizvoda
(Sluzveni list 1996: 30).

Dokument obi¢no sadrzi dva osnovna dijela — u prvom se govori o razlozima
izrade, a drugi daje glavni sadrzaj (zaklju€ak, prijedlog, molba, misljenje i sl.). Neki
segmenti dokumenta mogu biti stalni, drugi varijabilni. Prvi dolaze kao rezultat
trafaretizacije (unifikacije). Trafaretni dio je tipski segment teksta koji se unaprijed
priprema (Stampa) na formularu, a varijabilni se popunjava rukom, na pisa¢oj masini,
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kompjuteru i sl. ,Stepen trafaretizacije moze biti razli¢it i obuhvatati Citav dokument,
njegov dio ili samo pasus, recenicu. Trafaretizacija olakSava dokumentovanje i primanje
informacije. Psiholozi tvrde da se standardna fraza percipira devet puta brze nego
obiéna. Tipski tekstovi omoguc¢uju da autor dokumenta ustedi 50-75% vremena. | to uz
garanciju da nista nece biti propusteno.” (Belov/Belov 1981: 25). Dokument ima
standardne segmente — rubrike, koje se dijele na obavezne i neobavezne. U njemu se
taéno zna kako ¢e se koji dio popunjavati (npr. datum, naziv ustanove, adresa). Tekst
dokumenta ima naslov u kome se ukratko iznosi sadrzaj. Naslov dolazi na odredenom
mjestu, recimo s lijeve strane i ispod uvodne informacije (mjesta, datuma, broja i sl.).
Cesto se na kraju daje prilog. Dokumenti sadrzi dosta skracenica.

Najveéi stepen standardizadije i unifikacije ima formular. Njihovom upotrebom
ubrzava se proces pripreme, preno$enja, primanja i dekodiranja informacije. Primjena
formulara se smatra isplativom ako se upotrijebi najmanje 200 puta godi$nje (Belov/Belov
1981: 17).

4. Postoje nadnacionalni i nacionalni standardi. U prve spadaju medunarodni
standardi ISO/IEC, evropski standardi EN i dr. Svaka zemlja (u nekim slu¢ajevima grupa
drzava) stvara nacionalni standard sa odgovaraju¢im nazivom, npr. Jugoslavija JUS,

— Hrvatska HRN, Njemacka i Austrija DIN, Engleska BS, Francuska NF, Rusija GOST itd.

5. Jugoslovenski zakon o standardizaciji je donesen 1996. godine. Njime se
ureduje izrada i primjena standarda, tehnickih i drugih propisa, utvrduje usaglasenost
procesa, proizvoda i usluga s tehni€kim i drugim propisima, odnosno standardima,
odreduje nacin deklarisanja, oznacavanja i pakovanja proizvoda, kao i nadzor nad
sprovodenjem ovog zakona (Sluzbeni list 1996: 30).

6. Hrvatski Zakon o normizaciji donio je iste godine Zastupni¢ki dom Sabora
Republike Hrvatske. U njemu se isti¢e: ,Ovim se Zakonom ureduju sustav normizacije,
temeljni zahtjevi za proizvode, procese i usluge, sustav ocjenjivanja sukladnosti, isprave
koje moraju imati proizvodi u prometu, donoSenje propisa za provedbu ovoga Zakona te
nadzor nad njegovom primjenom.“ (Narodne novine 1996, ¢l. 1). Taj zakon daje definiciju
norme: ,Norma je isprava namijenjena opcoj i opetovanoj uporabi kojom se odreduju
pravila, odrednice ili znacajke proizvoda, procesa i usluga radi postizanja najpovoljnije
razine uredenosti, ako ovim Zakonom nije drukgije propisano.“ (€lan 2).

7. lzrada dokumentacije na ruskom jeziku reguliSe se Jedinstvenim sistemom
administrativnog djelovanja (Edinasa sistema deloproizvodstva — EGSD), koji utvrduje
vlada Rusije. Njime se formuliSu jedinstveni zahtjevi i preporuke za pripremu
dokumenata, njihovo manipulisanje, kontrolu koriS¢enja i sortiranje.

Ruskim standardom je definisan pojam ‘dokument’ (GOST 16487-70). U ruskom
standardu postoji dio koji utvrduje tipsku strukturu formulara i razli€itih administrativnih
dokumenata — odluka, naredbi, zapisnika, uputstava, akata, sluzbenih pisama i dr.
(GOST 6.38-72). Postoji drzavni standard administrativnih dokumenata po kome se svi
dokumenti dijele na organizacione (odredbe, statuti, uputstva, propisi), naredbodavne
(naredbe, odluke, rjeSenja) i informativne (zapisnici, potvrde, akta, pisma, svjedocanstva)
— GOST 6.38-72i 6.39-72.

Standard pod brojem 6.39-72 predvida dvije vrste obrazaca: za pisma i opsti.
Njime se takode utvrduje globalna struktura sluzbenog dokumenta. U njemu se izdvaja
26 segmenata:

1. drzavni grb,
2. amblem organizacije,

3. informacija o vladinim nagradama,
4. kodovi,
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. haziv ministarstva ili uprave,
. haziv organizacije,
. naziv dijela organizacije,

0 N O O

. adresa,

9. znak donosenja,

10. odluka,

11. postanski broj, postanska adresa i telefon, telefaks, broj raéuna u banci,
12. informacija o vrsti dokumenta,

13. datum,

14. indeks,

15. indeks i datum ulaznog dokumenta, 16. mjesto izrade ili izdanja,
17. znak kontrole,

18. naslov teksta,

19. tekst,

20. informacija o prilogu,

21. potpis,

22. znak odobravanja,

23. informacija o kopiji’/kopijama,

24. viziranje (ovjeravanje),

25. informacija o izvrSenju, A

26. informacija o datumu dobijanja (Belov/Belov 1981: 12-13).

Svi dokumenti moraju imati veliCinu uskladenu sa saveznim standardnom za
format papira (GOST 9327-60). Sam materijal za izradu papira ima svoj standard (GOST
3331-55). Za kopije se preporucuje papir standarda GOST 7374-55. Ruskim standardom
se utvrduje i vrsta trake za pisace masine (GOST 6048-67).

Za citiranje publikacija, monografija, zbornika, peridoniénih izdanja i sl. bitni su
sljedeéi standardi:

~ NOCT 7.1-84: Cwuctema craHgapToB Mo WuHdopmauuu, 6GubnuoteyHomy u
nsgatenbckomy aeny. bubnuorpadudeckoe onnucaHue JOKYMEHTa

[OCT 7.12-93: Cwucrtema cTaHOapToB Mo WHdopmauuu, 6ubnuotevyHomy u
nsgatenbckomy geny. bubnuorpaduyeckas sanncb. CokpalleHne CrioB Ha PYCCKOM
A3blKe

FOCT 7.30-2000: CucTema CTaHAapToB Mo WHdopMauuy, GUGIMOTEYHOMY W
nsgartensckomy geny. bubnuorpaduyeckas sanvcb. 3aronoBok

8. Njemacke norme (DIN-Norm, skra¢enica od ,Das ist Norm*“) donosi Komitet za
norme (Normenausschuf, skr. DNA). DNA ima zadatak da reguliSu terminologiju,
upotrebu slozZenica, sufiksa i sufiksoida tipa -los, -frei, -arm, abecedno nabrajanije i sl.

FOCT 7.1-84: Cucrema cTaHAapTtoB N0 WHdopmaunn, GuGnuoTeyHoMy W u3gaTenbckomy Oeny.
Bubnuorpaduyeckoe onucaHne gokymeHta — O6wme TpeboBaHUs U NpaBuna CocTaBMeHns. —
Mocksa: UMK WspatenbctBo ctaHgapTtoB. — 63 5-2000. — 49 c.

FOCT 7.12-93: Cucrema CTaHAapToB Mo uHdopmauuy, GUBRMOTEUHOMY 1 n3gartensckomy geny.
Bubnuvorpaduyeckas sanucb. CokpalleHue CroB Ha pycckoM sisblike — OBune TpebosaHus u
npasuna. — Mockaa: locctangapt Poccun. — B3 1-93/5. — 17 ¢.

FOCT 7.30-2000: Cucrtema cTaHAapToB NO WHMOPMaUWu, GUBNUOTEYHOMY U W3AATENbCKOMY Aeny.
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Bubnuorpacduyeckass sanucb. 3aronosok — O6wume TpebosaHums u npasuna. — Mocksa:
locctangapT Poccuu. — B3 3-99/46. — 17 c.

Sluzbeni list 1996: 3akoH o cTaHgapusauwju. — beorpag: Cnyx6enun nuct CPJ. — Bp. 30/96- -9 c.

Narodne novine 1996: Zakon o normizaciji. — Zagreb: Narodne novine [Sluzbeni list Republike Hrvatske],
10.7.1996. — Br. 55. — 23 s.

Belov/Belov 19812: Benos, A. H.; Beno, B. H. KoppecnoHgeHuna n genonpoussogcteo. — Mocksa:
Jlerkasa 1 nuLeBas NPOMbILLNEHHOCTb. — 168 C.

http://www.nn.hr

m Ponekad .se u reprezentativni dio kolektivnog izdanja izvlaéi izdavag, (glavni) urednik i sl.
LZJ U periodu od 1946. godine do 31. decembra 1999. godine Zavod je donio 13248 standarda ().

M E X TIocy /oA TBEHHB WU
C T-AH P T

P C
o A
CucTema CTaHAApTOB No MHGopMaLmm, GUONMOTEHHOMY U U3AATENBLCKOMY Aeny

BUBITUOIPA®UYECKOE ONMUCAHUE OOKYMEHTA

OOwue TpeOoOBaHMA U NpaBuIa cCoCTaBlEeHUs

rocr7.1-84

System of standards «Information, librarianship and publishing».
Bibliographic description for document. General requirements and rules

OKCTY 0007

OaTa
BBeOeHuUs
01.01.84

HacTtoswumii ctaHgapT ycTaHaenueaeT obwime TpebosaHus kK 6Gubnuorpaduyeckomy
OMMCaHN0 AOKYMEHTa 1 MpaBuria ero coctaeneHus: Habop anemeHToB 6ubnnorpaduyeckoro
OnucaHusA, nocnefoBaTenbHOCTL WX PAacCrofOXEHUs, HamnonHeHne U cnocob
npeacTaBfieHns KaXXAoro arnemMeHTa, NpuMeHEHNEe YCIOBHbIX PasfaenuTenbHbIX 3HaKOB.

CtaHpapT pacnpoCTpaHSeTCa Ha TeKCToBble OnybrvkoBaHHble M HeonyOnmukoBaHHbIE
OOKYMEHTbI: KHUMK, cepuanbHble Wn3gaHus, HOPMATUBHO-TEXHUYECKME U TeXHUYEcKue
OOKYMEHTbI, [EMOHMPOBaHHbIE HayyHble paboTbl, OTYETbl O Hay4HO-MCCreAoBaTENbCKUX
paboTax, HeonybnuKoBaHHblE MepeBOAbl U AUCCEpTaLuu Ha PYCCKOM W OpYrux ssblkax
HapogoB CCCP, a Takke Ha MHOCTPaHHbIX A3blKaxX.

CraHaapT obsizaTteneH Ans opraHoB Hay4yHO-TEXHUYECKON UHGopMauun, bubnuoTek,
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KHVXXHbBIX nanar, W34aTenbCTB, M3AaloLMX OopraHvsauui, pefakuuii 1 Apyrux yupexaeHui,
OCYLLECTBNSAOLWMX Oubnuorpaduyeckyto AedatenbHOCTb (fanee — OubnmorpacupyoLLmnx
yupexaeHui). :

MpaBuna oObeauHeHus OubnvorpadnMyeckmx OnUCaHWN HECKONbKMX [OKYMEHTOB
npuBegeHbl B npunoxexumn 1.

MpaBuna cocTaeneHus Gudnuorpadryecknx ccoinok 1 Gudnuorpaduyeckix onucaHmi
B NMPUKHK-HbIX 1 MPUCTATENHBIX CrMCKax NPUBEAEHbI B MPUITOXEHUM 2.

MpuMepbl 6UGIMorpaduyeckx onucaHni NpuBeAeHb! B MPUNoXeHUn 3.

1. OBLLUME NMOJIOXKEHUA

1.1.  Bubnuorpaduyeckoe onmcaHne — COBOKYMHOCTb Gubnmorpaduieckix ceejeHnii o
AOKYMEHTE, ’

ero CoOCTaBHO YacTu Unu dynne AOKYMEHTOB, NPUBEAEHHbIX MO onpeaerieHHbIM npasunam u
HeoOxoau

MbIX 1 JOCTATO4HbIX A1 0OLLEl XapakTePUCTUKN N MAEHTUdMKaLUN JOKYMEeHTa.

1.2 WcTouyHukom Gubnmorpadomyecknx cBefeHun SBnseTcs AOKYMEHT B Lienom, B
nepBylo o4epeb :
TE ero aMeMeHTbl, KOTOpble COAepXKaT BbIXOAHbIE CBEAEHNS.

1.21. bubnuorpadunyeckue ceefeHNs B ONnUcaHUN ykasbiBaloT B TOM BUAE, B KAKOM
OHW OaHbl B :

OOKYMEHTE, Uinn CbOpMyJ'IVIpy}OT X Ha OCHOBEe aHarnun3a OKyMeHTa.

1.2.2. HabGop wu nocnepoBaTenbHOCTb WCMOMNb30BaHUA WCTOYHUKOB
ounbnuorpadunyecknx ceegeHun
pernaMmeHTpoBaHbl B COOTBETCTBYIOLLMX pasaeniax HacTosLero craHaapTa.

128 [na yTOYHEHUS UMeKLWMXca Unn nonyyeHnsa HepocTawoLnx
oubnuorpaduyecknx ceeAeHumn :

ucnonb3yloT Gubnuorpadmnyeckme nocobusi, OGuONMOTEYHbIE KaTanoru, cnpaBoYHble
usgaHusa u npoyve

NCTOYHMKN. Bubnuorpaduyeckne CBeAeHUsl, 3aMMCTBOBaHHbIE U3 HUX, a TakKe CBEeAEeHUS,
cchopmynumpo
BaHHbIE HA OCHOBE aHanu3a AOKYMeHTa, 3akno4atoT B KBagpaTHble CKOOKN.

1.24. [na kaxgon obnactm Gubnuorpacuveckoro onucaHus ycTaHOBIEH

OCHOBHOW UCTOYHUK

oubnuorpadudeckux ceegeHuid. pn OTCYTCTBUU TAKOrO UCTOYHWKA €ro 3aMeHsAT APYruM,
coaepxKalmm

Hanbonee nonHylo MHgopmauuio. Bubnuorpaduyeckne CBefeHNUsl, 3aMCTBOBAHHbIE HE
U3 OCHOBHOrO

o UCTOYHUKA, MOTYT ObITb 3aKMOYEHbI B KBagpaTHble CKOBKM.

© N3paTenbcTBO CTaH,El,ap;rOB,

© 1984 UMK NapaTenbctBo ctaHgapTos, 2001

MMPYMEPBI BUBJINOTPAOMYECKNX OIMMCAHUI

KHuru.
OOHOTOMHLIEe U3gaHus

OenkoB B.K. HapeXHOCTb CHOXHBIX TeXHUYeckux cuctem. MeToabl onpeneneHus u
obecneyeHns HageXHOCTU MPOMbILLNIEHHOW npoayKkummn: Y4eb. nocobue / B.K.
Henkos, A.C. lNponukoB, A.H. Tepnunosckui; MNog. pen. INH. BobpoBHMKoBa;
Akag. Hap. xo03-Ba. Kadh. npobn. HoBoW TexHMKM 1 TexHonorum. — M., 1983. — 120
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c.: rpad.; 20 cM. — bubnwmorp.: ¢. 119 — 120..— 13 k., 700 3ks.

Ctuxu o Mysbike. Pycckue, coBeTckue, 3apybexHble noatbl: COopHuk / Coct. A.
Buptokosa, B. TatapuHoB. — M.: Cos. komnosuTop, 1982. — 224 c.; 22 cM. —
Copepx.: ArawmHa M., Anurep M., AHHeHckuin W., Acagos 3., AxmagynuHa b.,
AxmaTtoBa A., BaiipoH [.I'., BanbmoHT K., BapatbiHckuii E., benmHckuit HA. v ap.
— 1 p. 20 k., 2500 3kK3.

Cbopruk be3 0buezo 3a2naus

TypreneB WU.C. [bim; HoBb; Bewnune Bogbl; CTtuxoTsopeHus B npose / Betyn. cT. v
npumed. A. YnyepuHa; Xygox. B. Jomoraukuin. — M.: Xygox. nmTt., 1981. — 608
c., 7 n. vun.; 20 cm. — (b-ka knaccuku / Pegkon.: Anekcees M.I. n gp. Pyc. nuT.).
— (B nep.): 3 p. 70 k., 1000000 aks.
Bacunenko W.[. BonwebHas wkaTynka; Aptemka B umpke / V. Bacunenko. TallukeHT —
ropof xne6Hbii / A. Heeepos. Manbiwok / W. JlukctaHos. Ctoxapskl / A. MycaTos.
Buta Manees B wkone u goma: lNosectn / H. Hocos; Betyn. ct. V. MoTALloBa,;
Wn. . MasypuHa; KommeHT. M. CoTckoBoi. — M.: eT. nut., 1983. — 702 c., 9 n.
un.; 23 cMm. — (B-ka mupoeoi nut. ana getel / Pen. coseT: Anekcees C.I1. u
- ap.; T. 27). — CBegeHus o xaHpe, 06 aBT. BCTYM. CT., WM. U KOMMEHT. OTHOCATCA K
cO. B uenom. — (B nep.): 2 p. 20 k., 407000 aks.

MHorotomHoe uspgaHue
U30aHue 8 yenom

CaBenbeB WU.B. Kypc obuien dpusmkn: Yueb. nocobue ans cTyaeHToB BTY30B. — 2-€ U3A.,
nepepab. — M.: Hayka, 1982. — 22 cm. — (B nep.).

T. 1: Mexanuka. MonekynsipHas cdusuka. — 432 c.: un. — lNpeam. ykas.: c. 429 — 432. —
1 p., 300000 aKs.

T. 2: OnekTpnyecTBo 1 MarHeTnam. BonHbel. OnTtuka. — 496 c.: un. — lNpeam. ykas.: c. 493 —
496. -1 p. 10 k., 250000 aks.

T. 3: KBaHToBas onTuka. ATomHasa dusnka. dusumka tBepgoro tena. dusuka aToMHOro
AAapa u aneMeHTapHbix Yactuy. — 304 c.: un. — Npegm. ykas.: ¢c. 302 — 304. — 75
K., 225000 oK.

o~ Wnn
CaBenbeB W.B. Kypc obwen dpusumku: Yyeb. nocobmne ansa CTygeHTOB BTY30B. — 2-€ U3f,,
nepepab.
— M.: Hayka, 1982. - 22 cm. — (B nep.). - T. 1-3.

nUnu

CagenbeB WU.B. Kypc obuwen dusukn: Yueb. nocobue gnsa CTyoeHTOB BTY30B. — 2- U34,.,
nepepad.

- M.: Hayka, 1982. — 3 1.; 22 cm. — (B nep.).

OmoenvHbLIl MOM
CaeenbeB WU.B. Kypc obuwein dmsmkn. T. 1. MexaHunka. MonekynsipHas cdusuka: Y4ye0.
nocobwe ona cTyfeHTOB BTY30B. — 2-€ u3g., nepepab. — M.: Hayka, 1982. —
432 c.: un.; 22 cm. — lNpeam. ykas.: c. 429-432. — (B nep.): 1 p., 300000 aks3.
nnm

CaBenbeB W.B. MexaHuka. MonekynapHaa dusunka: Y4eb. nocobue Ona CTyaeHToB
BTYy30B. — 2-€ u3g., nepepab. — M.: Hayka, 1982. — 432 c.: nn.; 22 cm. — (Kypc

8 von 13 25.09.2005 18:09



9 von 13

obuy. dousmkm / N.B. Casenves; T. 1).
— Mpeom. ykas.: c. 429-432. — (B nep.): 1 p., 300000 aks.

CEPUAJIBHBIE U3JTAHMA

N3panue B nejiom

Tazema
Monogaon neHunewy: OpraH Kypr. o6n. kom. BJIKCM. — 1957, 15 deBp. — . — KypraH,
1957 — . — 4 nonocsl; 42 cMm. — 3 pas3a B Hegento. — B nogazar.: 1957, Ne 1 (15

desp.) — 1963, Ne 14 (3 ceBp.) OpraH Kypr. 06n. koM. 1 'K BJIKCM.

1957, Ne 1 — 138. — 19741 ak3.; 1958, Ne 1 (139) — 156 (294). — 23000 3k3.; ... 1979, Ne 1
(3415) - 156(3570) — 28790 ak3.; 1980, Ne 1 (3571)-156(3726). -26740 3kK3.;
1981 Ne 1 (3727)-156(3883).

- 27990 ak3. — Cneu. Bbin.: 1978.

Kypnan

CoBeTtckuit 6aneT: Hayy.-teopeT. 1 KpuT.-nyonuumct. un. xxypH. M-sa kynbstypbl CCCP. —
1981, Ne 1 [gek.] — . — M.: UsBectus, 1981 — . — 27 cm. — 6 pas B rog. — ISSN
0207 — 4788: 1 p. Ne. 1981, Ne 1. — 30000 ak3.; 1982, Ne 1-6. — 30000 sk3.;
1983, Ne 1 — 6. — 31000 — 35000 ak3. : -

JKypran ¢ usmeHAGUUMCS HA36AHUEM

INyra n nact6mwa: [IByxmec. Hay4.-npomss. xypH. M-sa cen. xos-sa CCCP. — 1966 — 1971.
» Konoc, 1966-1971. — 26 cm. - C 1972 3arn.: Kopma, ISSN 0130-2515. - 30
K. Ne.

1966, Ne 1-6. — 2000 — 5000 ak3.; 1967, Ne 1 — 6. — 9100 — 9500 sk3.; 1968, Ne 1 — 6. —
10300 — 10880 ak3.; 1969, Ne 1 — 6. — 12750 — 13000 2k3.; 1970, Ne 1-6. —
14700 — 14930 3k3.; 1971, Ne 1-6. — 15900 — 16230 ak3. — YKas, K Kaxxgomy rogy. .

IIpooondcaiowuticss cOOpHUK

Bupycbl u BupycHbie 3aboneBaHus: Pecn. mexses. cb6. / M-Bo 3gpaBooxpaHeHus YCCP.
— Bbin. 1 — . — Kues: 3gopos'sa, 1972. — 20 cm. — bubnuorp. B koHue cT. — ISSN
0135 -2083. Bein. 1. - 1972. - 204 c. - 1 p. 45 k., 1000 3k3. Bbin. 2. — 1974. —
126 c.: un. — 86 k., 2000 aks.

Bobin. 10: N'enatut / Pegkon.: A.®. ®pornos (oTB. peq.) u gp. — 1982. — 125 c.: un. — 1 p.
40 k., 1000 aks.

Bbin. 11: O6bwasa supyconorus / Pegkon.: A.®. ®pornos (oTB. pea.) v ap. — 1983. — 117 c. —
1 p. 30 k., 1000 aka.

CepurHoOe usgaHue
BubnuoTteka rugpotexHuka u rugpoaHepretuka / Peakon.: HenopoxHuit IN1.C. (npea.) u
ap. — Bbin. 1 — . — M.: QHeproatomusgat, 1967 — . — 20 cMm. — MecTo v3a.: BbIM.

64, 67 Jl. — U3p-Bo: BbIN. 1 — 63, 65 — 66, 68 — 69 OHeprus; Bbin. 64, 67
OHeprus, JIeHVHrp. OTA-Hue, Bbin. 70 — 74 OHeprousgar.
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COCTABHbIE YACTU OOKYMEHTOB
CtaTtb4 us...

... KHU2u unu Opya0e0 pa3ogo2o u3daHus

Xrorknaa P. Bopbba NnUTOBCKOro Hapoda NpoTUB MHOCTPaHHON UHTepBeHUMN B 1918 —
1919 rr. // Tes. [OKMN. Hay4y.-TeOpeT. KOHd., nocesdwl. 60-netuto
yctaHoBneHusi Cos. Bnactu B Jlutse n 60-netuio KomnapTtum NnTebl, 11 gek.
1978 r. — BunHioc, 1978. — C. 12 — 20.

Mo6uwer A.A. Mpobrnembl cucTemaTuku U knaccudukaumn B nepenucke A.A.
Mobuwesa n b.C. Kysuna: (Mo apx. matepmanam A.A. Jliobuilesa B
NeHunrp. ota-Hum Apx. AH CCCP, cdona Ne 1033, onuce Ne 3) // Teopusa u
meTogonorus 6uonorudecknx knaccudpukauyuin. — M., 1983. — C. 141 — 167.

BoratoBa [I.A. CnaBssHckas ucTopudeckas Jnekcukorpadus u  npobnemsbl
pervoHanbHoin xapaktepuctuku cnosa / [.A. boratosa, B.A. Jepsarun, .A.
PomaHoBa // CnaBsiHckoe £3blko3HaHuue: [okn. coB. pgenerauyum /[ IX
MexnayHap. cbesg cnasuctoB, Kues, ceHT. 1983 1. — M., 1983. — C. 18 — 34.

3dhbekTUBHOCTL UCMNOMbL3OBaHUA  CONHLE3ALUWUTHBIX CPEACTB npu  OOKOBOM
©CTEeCTBEHHOM OCBELLEHUN B MPOMbILLNEHHbIX 3gaHusax / E.A. HukutuHa, U.T.
Kosanenko, H.B. lMoHomapesa, O.K. Mewkosa, W.B. Benuukuin, H.C.
[ankuHa // Hay4Ho-TexHu4Yeckuii nporpecc n oxpaHa Tpyaa: C6. Hay4y. pabot
MH-TOB oxpaHbl Tpyaa BLICMC. — M., 1983. — C. 94 — 96. — bubnuorp” c. 98
(6 Ha3B.). ;

... cepuarnbHo20 u3daHus

BorgaHoBa E.I. AkTyanbHble Bonpockl obydyeHusa ayauposaxuio: (Mo matepuanam
sapybex. uccneg.) // C6. Hayy. Tp. / MockK. roc. nep. UH-T MHOCTP. 53. UM.
M. Topesa. — 1981, — Bein. 180. — C. 33 — 47. — bubnuorp.: c. 46-47 (16
_HasB.).

Benox H.B. [oxonbl, NpeanoxXeHus u LeHbl — npobnema cbanaHcupoBaHHOCTU /
H.B. Benox, H.4. Metpakos, B.M. Pycakos // Nss. AH CCCP. Cep. 3KOH. —
1982. — Ne 2. — C. 71 — 77. — Bubnuorp.: c. 77 (19 Hasg.) - 183M
0321-172X.

—~.  TMporpammHoe oGecneveHue Ans ob6paboTkm MPOCTPAHCTBEHHOW reorpadunyeckoi

nudgpopmaumm / HO.P. Apxunos, B.M. MockoskuH, M.B. Manaciok n gp. //
BecTH. Mock. yH-Ta. Cep. 5, leorpacusa. — 1982. — Ne 4. — C. 102 — 103. -
188M 0201 — 7385. .

HanpaBneHus coBeplueHCTBOBaHUA «EAuHbIX HOPM BpeMeHu u BbipaboTkuM Ha
nonurpaduyeckme npoueccol» / cakos M.E., Bataesa J1.B., Kaposa M.A. n
ap. //Tp. BHUUnonurpacdun. — 1982. — T. 31, Bbin. 2. - C. 65 -72. .

FOCT 7.1-84: Cuctema cTaHfapToB MO WHGoOpmauuu, OUBNMOTEYHOMY W U3[AaTernbCcKOMy Oeny.
Bubnuorpaduyeckoe onucaHve fokymeHTa — ObLime TpeboBaHUA 1 npasua cocTaBrneHns. —
Mocksa: UMK N3pgaTtenscTBo cTaHaapTos. — B3 5-2000. — 49 c.

Standardisierung
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Standard

Stan|dard [auch: 'st...], der; -s, -s [engl. standard, eigtl. = Standarte, Fahne (einer
offiziellen Institution) < afrz. estandart, Standarte]:
1. etw., was als mustergliltig, modellhaft angesehen wird u. wonach sich anderes richtet;
Richtschnur, MaB3stab, Norm: verbindliche, international festgelegte -s; Dynamischer
Fahrkomfort, der neue -s setzt (ADAC-Motorwelt 4, 1981, 11).
2. im allgemeinen Qualitéts- u. Leistungsniveau erreichte Héhe: ein hoher S. der Technik,
der Sicherheit, der Bildung; der soziale S. der Industriegesellschaft; dass sich ... der
technische S. unserer Autos deutlich erhoht hatte (Zivildienst 2, 1986, 33);
Cantileverbremsen sind bei Mountainbikes S. (das Normale, keine Sonderausstattung);
einen hoheren S. erreichen; wer von sozialen -s spricht, gilt, seit der Westen kein
Schaufenster gen Osten mehr braucht, rasch als 6konomischer Narr (Woche 17.1.97, 8);
die Waschmaschine gehort heute zum S. (zur Grundausriistung) eines Haushalts.
3. (Fachspr.) Normal (1).
4. (Munzk.) (gesetzlich festgelegter) Feingehalt einer Miinze. '

i Stan|dard|brief, der: einer bestimmten Norm entsprechender Brief mit bestimmten

' Mindest- u. Héchstmallen u. einem bestimmten Hochstgewicht: wie viel kostet ein S. [in

die Schweiz]?; etw. als S. schicken.
Stan|dar|di|sa]ti|on, die; -, -en [engl. standardization, zu: to standardize,
standardisieren]: Vereinheitlichung nach einem [genormten] Muster.

stan|dar|di|sie[ren <sw. V.; hat> [engl. to standardize, zu: standard, 1S‘[andard]: [nach
einem genormten Muster] vereinheitlichen; normen: Leistungen s.; standardisierte
Bauelemente; Werke aus 1000 Jahren vor Christus, sortiert nach Themenkomplexeny...,
geben einen Einblick in die standardisierte Schonheit der Antike (Woche 2.y1. 98, 37).
Stan|dar]|di|sie|rung, die; -, -en: 1. das Standardisieren. 2. das Standardisiertsein.
Stan|dard|pa|pie|re <Pl.> (Borsenw.): Aktien der wichtigsten Gesellschaften, die am
meisten gehandelt werden. _
Stan|dar]te [f"...], die; -, -n [mhd. stanthart < afrz. estandarty= Sammelplatz der
Soldaten; Feldzeichen, aus dem Germ.]: 1. a) (Milit. friiher) [kleine, viereckige] Fahne
einer Truppe: *bei der S. bleiben (veraltet; dem Ehemann treu bleiben); b) [kleine,
viereckige] Fahne als Hoheitszeichen eines Staatsmannes (z.yB. am Auto). 2.

. -(nationalsoz.) (in SA u. SS) etwa einem Regiment entsprechende Organisationseinheit.
3. (Jagerspr.) (bei Fuchs u. Wolf) Schwanz.
© 2000 Dudenverlag

Unilfi|zie|rung, die; -, -en (bes. Fachspr.): das Unifizieren; Vereinheitlichung.

unilfi|zie|ren <sw. V.; hat> [spétlat. unificare] (bes. Fachspr.): vereinheitlichen; zu einer
- Einheit, Gesamtheit verschmelzen: Arbeitsgange u.; Staatsschulden, Anleihen u.

(Wirtsch.; durch Konsolidation 2yb zusammenlegen).

© 2000 Dudenverlag

DIN [Kurzw. fur: Deutsche Industrie-Norm(en)]: Verbandszeichen des Deutschen Instituts
fur Normung e.yV. (friher: Deutscher Normenausschuss); geschrieben in Verbindung mit
einer Nummer zur Bez. einer Norm, z.yB. DIN 16511, DIN A4.

DIN-A4-Blatt, das: Papierblatt im genormten Format DINyA4.

DIN-Blatt, das [DIN]: vom Deutschen Institut fir Normung e.yV. flir einen bestimmten
Bereich herausgegebenes Normblatt.
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DIN-For|mat, das: nach DIN festgelegtes Papierformat.

DIN-Grad, der [DIN] (veraltet): DIN-Zahl.

DIN-Zahl, die [DIN]: Kennzahl fiir die Lichtempfindlichkeit eines Films.
© 2000 Dudenverlag

.DIN-Norm

Abk. fir Dt. Industrienorm bzw. »Das ist Norm«

Vom Dt. Normenausschu® (DNA) entwickelte und in sog. Normblattem veroffentllchte
Normen und Regeln fir alle Bereiche der Industrie. Der DNA nimmt auch Aufgaben der
— Terminolo-gieplanung wahr, z.B. durch Vorschriften fur die Reihenfolge der Glieder
von — Mehrfachkomposita, durch Festlegung der Semantik von Wortbildungssuffixen
(z.B. -los vs. -frei vs. -arm), durch die Festlegung der — Regeln flr die alphabetische
Reihenfolge usw.

Metzler Lexikon Sprache 2000%: Metzler Lexikon Sprache / Herausgegeben von Helmut
Gliick. — Stuttgart — Weimar: Verlag J. B. Metzler. — S. 160.

Bibliografische Regeln entsprechend der DIN 1505-Norm

Das Literaturverzeichnis ist unter Beachtung nachfolgender Normen zu gestalten:
DIN 1505-2 1984
Norm DIN 1505 Teil 2 Januar 1984. Titelangaben von Dokumenten : Zitierregeln
DIN 1505-3 1995
Norm DIN 1505 Teil 3 Dezember 1995. Titelangaben von Dokumenten : Verzeichnisse
zitierter Dokumente (Literaturverzeichnisse)
DIN 5007 1991
Norm DIN 5007 April 1991. Ordnen von Schriftzeichenfolgen (ABC-Regeln)
Hinweise zur Anfertigung wissenschaftlicher Arbeiten:
a Zitiervorschriften und Anfertigung des Literaturverzeichnisses
Das Literaturverzeichnis ist unter Beachtung nachfolgender Normen zu gestalten:
DIN 1505-2 1984
Norm DIN 1505 Teil 2 Januar 1984. Titelangaben von Dokumenten : Zitierregeln
DIN 1505-3 1995 ‘
Norm DIN 1505 Teil 3 Dezember 1995. Titelangaben von Dokumenten : Verzeichnisse
zitierter Dokumente (Literaturverzeichnisse) :
DIN 5007 1991
Norm DIN 5007 April 1991. Ordnen von Schriftzeichenfolgen (ABC-Regeln)
Hinwels:
“Richtlinien zur Form von Diplomarbeiten® (hrsg. vom Prifungsausschuss am FB
Informatik der HS Anhalt (FH) mit Hinweisen zu Zitiertechniken und Anfertigung des
Literaturverzeichnisses
Wichtige Links und Zusammenstellungen:
: Zitiervorschriften und Technik des wissenschaftlichen Arbeitens, Uni
Duesseldorf
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(http:/imvww.uni-duesseldorf.de/WWW!/ulb/zit.html)
Studienhilfen (incl. Zitiervorschriften), Uni Kaiserslautern
mit Skripten zur Technik und Methodik des wiss. Arbeitens:
Die Bewertungskriterien von Diplomarbeiten: checkliste
Anforderungen an Diplomarbeiten und Kriterien ihrer Beurteilung
Das Literaturverzeichnis in wissenschaftlichen Arbeiten nach DIN 1505
BibTeX-Styles fiir Literaturverzeichnisse nach DIN 1505
www.arbeitschreiben.de (ein Leitfaden fir das Schreiben einer wiss. Arbeit)
Beispiele zu Literaturangaben http://www.arbeitschreiben.de/litang.htm
Wie wird zitiert? http://www.arbeitschreiben.de/kap11a.htm

Zitieren von Internetquellen

Bleuel, Jens (2001): Zitation von Internet-Quellen.. In: Hug, Theo, Hg.:
Wie kommt Wissenschaft zu Wissen? Band1: Einfilhrung in das
wissenschaftliche Arbeiten [Buch und CD-ROM]. Hohengehren: Schneider

Verlag. 2001. Und Online in Internet: PURL.:
http://purl.oclc.org/NET/Bleuel/Zitieren URL:

&~ http://www.bleuel.com/ip-zit.pdf [PDF-Datei].
; Zitieren von Internetquellen (Auszug aus:
http://www.geschichte.uni-freiburg.de/histsem/forum/zitieren.htmi#tabelle2)

Online Publizieren

Bleuel, Jens (2000): Online publizieren im Internet. Elektronische Zeitschriften
und Bicher. 2. unveradnderten Auflage. 2000. Ursprunglich: Pfungstadt und
Bensheim: Edition Ergon. 1995. [nicht mehr lieferbar] Und Online in Internet:
PURL: http://purl.oclc.org/NET/Bleuel/OP URL.: http://www.bleuel.com/ip-wel.pdf
[PDF-Datei].
http://www.hsb.hs-anhalt.de/ivs/links zitieren.htm

Klaus F. Lorenzen: Das Literaturverzeichnis in wissenschaftlichen Arbeiten
Marcus Nientiedt: Literaturverzeichnis nach DIN 1505 Teil 2 (vereinfacht)
Bodendorf F.: Zitierrichtlinie nach DIN 1505
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